
ZBB - Umzugskosten 

ZBB 301/4 - 10/2013 -  bitte wenden 

  Eingangsstempel 
 
 
Antrag auf Umzugskostenvergütung (UKV) 
 
  Zutreffendes bitte ankreuzen oder ausfüllen  
 

Vorname, Name, Amtsbezeichnung Ort 

  

Dienststelle (Bei Empfängern von Versorgungsbezügen: Privatanschrift) Hausruf 

  
 

1 Anlass 

  Einstellung  Versetzung/Verlegung  Abordnung  Andere Gründe 

 mit Wirkung vom (Datum) durch Erlass/Verfügung von (Dienststelle), Aktenzeichen vom (Datum) Dienstantritt am (Datum) 
    

2 Die Zusage der UKV ist erteilt worden nach dem Bundesumzugskostengesetz (BUKG) 
 §  Abs.  Nr.   

 mit Erlass/Verfügung mit besonderem Erlass/besonderer Verfügung von (Dienststelle), Aktenzeichen vom (Datum)  

   zu Nr. 1  

  Bekanntgabe des Erlasses/der Verfügung am (Datum) 

3 Ich beantrage 

 3.1    Die Erstattung der Beförderungsauslagen nach § 6 BUKG 
  (Umzugsvertrag, Spediteurrechnung, Transportversicherungsunterlagen sind beigefügt) 

 
Siehe Anlage Nr.: 

 3.2  Reisekostenvergütung nach § 7 BUKG 

  3.2.1 für die Umzugsreise des Berechtigten und der zur häuslichen Gemeinschaft 
gehörenden Personen von der bisherigen zur neuen Wohnung 

 
Reisekostenrechnung 
 liegt bereits vor 

 
 
 ist beigefügt 
Siehe Anlage Nr.: 

     3.2.2  zum Suchen oder   für zwei Reisen  für eine Reise von 
    Besichtigen einer  einer Person   zwei Personen 
  Wohnung 

Reisekostenrechnung 
 liegt bereits vor 

 
 ist beigefügt 
Siehe Anlage Nr.: 

    3.2.3 für eine Reise zur bisherigen Wohnung zur Vorbereitung und Durchführung des Umzuges Siehe Anlage Nr.: 

    3.2.4 für die Rückreise von der neuen Wohnung 
  zum Dienstort  zum Wohnort  bei einem Umzug vor Wirksamwerden einer Maßnahme  
 nach  § 3 BUKG  § 4 Abs. 1 BUKG 

 
 
Siehe Anlage Nr.: 

 3.3  Mietentschädigung bei doppelter Mietzahlung nach § 8 BUKG (Bitte Begründung mit Unterlagen beifügen) 

   für die bisherige Wohnung  für die neue Wohnung Siehe Anlage Nr.: 

 3.4  Erstattung der ortsüblichen Maklergebühren nach § 9 Abs. 1 BUKG (Bitte Unterlagen beifügen) Siehe Anlage Nr.: 

 3.5  Erstattung der Auslagen für umzugsbedingten zusätzlichen Unterricht nach 

    § 9 Abs. 2 BUKG Begründung, Bescheinigung der Schule(n), Rechnungen 

      werden nachgereicht  sind beigefügt 
Siehe Anlage Nr.: 

 3.6  Beitrag zum Beschaffen (Bitte Begründung mit Unterlagen beifügen) 

   eines Kochherdes  von Öfen nach § 9 Abs. 3 BUKG Siehe Anlage Nr.: 

 3.7  Pauschvergütung für sonstige Umzugsauslagen nach § 10 BUKG Besoldungsgruppe 

 3.8  Erstattung der 
  3.8.1 Beförderungsauslagen (Unterlagen bitte beifügen) 
  3.8.2 Reisekosten nach § 11 Abs. 2 BUKG (Reisekostenrechnung bitte beifügen) 
 aus Anlass 
  der Beendigung des Dienstverhältnisses (Nur Beförderungsauslagen) 
  der späteren Eheschließung (Nur Beförderungsauslagen) 
  eines Umzuges aus zwingenden persönlichen Gründen (Bitte Kostenunterlagen beifügen). Es werden höchs-

tens die Beförderungsauslagen und die Reisekosten erstattet, die bei einem Umzug über eine Entfernung von 
25 km entstanden sind. 

 

 
 
 
 
 
 
 
Siehe Anlage Nr.: 

 3.9  Erstattung der Auslagen für Umzugsvorbereitungen nach § 11 Abs. 3 BUKG Siehe Anlage Nr.: 
  



4 Die bezogene Wohnung in (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

 

 4.1  ist eine Mietwohnung 
  Ich habe sie mir auf dem freien Wohnungsmarkt selbst beschafft 
  Sie wurde mir zugewiesen am (Datum) 

 
 
von (z. B. Land) 

 4.2  ist ein Eigenheim/eine Eigentumswohnung 

  mit  Küche  Bad  WC und (Anzahl)  Zimmern 

  bezugsfertig (Datum)  Beginn des Mietverhältnisses der Mietwohnung (Datum)  

5 Angaben zum Umzug 
5.1 Einladen des Umzugsgutes 

  am (Datum) Beginn um (Uhrzeit) in (Straße Hausnummer, PLZ, Ort) 

    

 5.2 Ausladen des Umzugsgutes 

  am (Datum) Ende um (Uhrzeit) in (Straße Hausnummer, PLZ, Ort) 

    

 5.3 Umfang des Umzugsgutes (Anzahl der Möbelwagenmeter = 1 Möbelwagenmeter = 5 m3) 
 

 5.4 Es handelt sich um einen Umzug  

   in eine vorläufige Wohnung  aus einer vorläufigen Wohnung Datum des Ein-/Auszugs in/aus eine(r) vorläufige(n) Wohnung 

  Die Wohnung ist als vorläufige Wohnung im Sinne des § 11 Abs. 1 BUKG anerkannt worden   

  durch Erlass/Verfügung von (Dienststelle) Aktenzeichen vom (Datum)  

Siehe Anlage Nr.: 
 5.5  Am Tag vor dem Einladen des Umzugsgutes  

 5.5.1 hatte ich im Sinne des § 10 Abs. 3 BUKG (Eine Wohnung in diesem Sinne besteht aus einer geschlossenen Einheit von mehreren  
 Räumen, in der ein Haushalt geführt werden kann, darunter stets eine Küche oder ein Raum mit  

 eine Wohnung Kochgelegenheit. Zu einer Wohnung gehören außerdem Wasserversorgung und Ausguss und  
  keine Wohnung Toilette.) 

  Nach dem Umzug habe ich eine solche Wohnung 
  wieder eingerichtet 
  nicht wieder eingerichtet 

   5.5.2 war ich 
  ledig  verheiratet   
  dem Verheirateten im Sinne des § 10 Abs. 2 BUKG gleichgestellt 

5.5.3 Besoldungs-/Vergütungsgruppe 
 
 

 5.6 Es sind mit mir umgezogen und leben auch nach dem Umzug mit mir in häuslicher Gemeinschaft: 
  Ehegatte (Vorname, Name wenn abweichend) Sonstige Personen im Sinne des § 6 Abs. 3 Satz 3 BUKG (Die persönlichen und wirtschaftlichen 
  Verhältnisse dieser Personen bitte auf besonderem Blatt darlegen) Siehe Anlage Nr.: 
  ledige Kinder, Stief-/Pflegekinder 

 (Vorname, Name wenn abweichend) 
Alter  Vorname, Name Verwandtschaftsverhältnis 

   5.7 Die Wohnung wird außerdem genutzt von 
Vorname, Name 

 

Größe der genutzten 
Fläche in m2 

Beteiligung an der  
Miete in EUR 

 5.8 Dem Umzug ist innerhalb der letzten fünf Jahre mit Zusage der UKV nach § 3, § 4 Abs. 1 Nr. 2 bis 4 oder Abs. 2 Nr. 1 BUKG 
  kein Umzug vorausgegangen  ein Umzug vorausgegangen (§ 10 Abs. 6 BUKG) 
 Dieser Umzug wurde beendet am (Datum) 

6 Nur ausfüllen, wenn Mietentschädigung nach § 8 BUKG beantragt wird. 
6.1 Angaben zur bisherigen Wohnung 

   Wohnung im eigenen Haus  Eigentumswohnung  Mietwohnung   

  Wann konnte der Mietvertrag frühestens gekündigt werden? (Datum)   

    Der Mietvertrag wurde gekündigt am (Datum) zum (Datum) 

    Die monatliche Miete von 
EUR 

wurde gezahlt bis (Datum) In der Miete sind enthalten 
 Heizkosten Wassergeld Treppenhausbeleuchtung Antennengebühr 

    Die monatliche Garagenmiete von 
 EUR 

wurde gezahlt bis (Datum)  

    Nach meinem Auszug  stand die Wohnung leer vom - bis (Datum)  (Bitte Bescheinigung des Vermieters beifügen) 

     wurde die Wohnung anderweitig vermietet/genutzt vom - bis (Datum)   

 6.2 Verauslagte Kosten für das Weitervermieten der bisherigen Wohnung EUR (bitte Nachweise beifügen) 
 

  



 Noch Abschnitt 6 
6.3 Angaben zur neuen Wohnung 

   Wohnung im eigenen Haus  Eigentumswohnung   Mietwohnung  

   Die Wohnung wurde gemietet ab (Datum)  Der Mietvertrag wurde abgeschlossen am (Datum) 

   Die Wohnung war bezugsfrei/bezugsfertig ab (Datum) 
 Wann wurden Sie über den Bezugstermin unterrichtet? (Datum) 
 Wann haben Sie die Wohnungszuteilung erhalten? (Datum) 

 

   Die monatliche Miete von 
 EUR 

wird gezahlt ab (Datum) In der Miete sind enthalten 
 Heizkosten Wassergeld Treppenhausbeleuchtung Antennengebühr 

   Die monatliche Garagenmiete von 
 EUR 

wird gezahlt ab (Datum)  

   Vor meinem Einzug  stand die Wohnung leer vom - bis (Datum)  (Bitte Bescheinigung des Vermieters beifügen) 

     wurde die Wohnung anderweitig vermietet/genutzt vom - bis (Datum)  

7 Nur ausfüllen, wenn Wohnungsvermittlungsgebühren nach § 9 Abs. 1 BUKG beantragt werden 
Für die Vermittlung der Wohnung habe ich einen zugelassenen Makler in Anspruch genommen. 

 Kosten: (Bitte Originalrechnung des Maklers beifügen) Siehe Anlage Nr.: 

 (Anzahl)  fache der Monatsmiete von EUR  =  EUR 

 zuzüglich MWSt   %  =  EUR 

  Insgesamt =  EUR 

  
8 Nur ausfüllen bei Erstattung der Auslagen für zusätzlichen Unterricht nach § 9 Abs. 2 BUKG 

Ich beantrage die Erstattung der Auslagen für zusätzlichen Unterricht für 
 1. Vorname des Kindes  Kosten lt. Beleg  EUR Bitte die Bescheinigung der neuen 

Schule beifügen, dass der zusätzliche 
Unterricht durch den Umzug bedingt war. 

 2. Vorname des Kindes  Kosten lt. Beleg  EUR 

 3. Vorname des Kindes  Kosten lt. Beleg  EUR 

 4. Vorname des Kindes  Kosten lt. Beleg  EUR  Siehe Anlage Nr.: 

  
9 Nur ausfüllen, wenn die Erstattung von Auslagen für einen Kochherd und für Öfen nach § 9 Abs. 3 BUKG beantragt wird 

Mein(e) eigener(n), in der bisherigen Wohnung benutzer(n) Herd/Öfen konnte ich in der neuen Wohnung nicht verwenden. 
Begründung: 
 
 
 
 
 

 Ich war daher gezwungen, für die neue Wohnung folgende Gegenstände zu beschaffen: 

   EUR  

   EUR  

   EUR  

  
10 Auf die hiermit beantragte Umzugskostenvergütung habe ich von einer anderen Dienst- oder Beschäftigungsstelle erhalten 

(Bitte die Art und Höhe der einzelnen erhaltenen Beiträge auf besonderem Blatt erläutern) 

 Zuwendungen Abschläge Vorschüsse Genaue Bezeichnung der Stelle, Dienstort Siehe Anlage Nr.: 
  EUR  EUR EUR   

  
11 Ich erbitte Überweisung auf das Konto 

 Geldinstitut, Ort 

  

 BIC IBAN 

   

12 Angaben zu den Kostenvoranschlägen 
 
 
 
 
 

  



13 Sonstiges (auch Erläuterungen zu Nrn. 1 bis 12) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 Ich versichere pflichtgemäß die Vollständigkeit und Richtigkeit meiner Angaben. 
Die mit den beigefügten Belegen zur Erstattung angeforderten Auslagen sind mir tatsächlich entstanden. 
 
 
 
 
 

      

 Ort, Datum 

 

 Unterschrift  

15 Bemerkungen der Abrechnungsstelle zur Umzugskostenabrechnung 
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