l
LAND
BRANDENBURG

Antrag auf Beschaffung von Unterkiinften

/BB - Reiseservice

Bitte senden Sie Ihren Beschaffungsantrag mindestens 5 Arbeitstage vor Beginn der dienstlichen Reise per E- Mail an: reiseservice@zbb.brandenburg.de

[] genehmigungspflichtige Dienstreise HV-Nr.‘ ‘ ‘

[] allgemein angeordnete Dienstreise

Hinweis: Buchung stets erst nach Genehmigung

[JAus- und Fortbildungsreise
Hinweis: unbedingt Abordnungsverfiigung beifiigen

] mannlich
[J weiblich
] divers

Name, Vorname

Telefon (dienstlich) Dienststelle/Behdrde

Abteilung, Referat/Dezernat | Geb.-datum

Mitreisende™r (separater Antrag erforderlich): Name, Vorname, Dienststelle:

Buchung
vom bis
Tag Monat Jahr Tag Monat Jahr

vollstandige Anschrift des Ortes des Dienstgeschaftes/Veranstaltung:

Name der Unterkunft (Vorschlag):

[] Vorreservierung durch den Veranstalter erfolgte unter
Reservierungs-Nr.:

Buchungscode oder Ahnliches:

Abrufkontingent bis:

Zimmerpreis (pro Nacht, inkl. Frihstick):

Begrlindung fur Abweichungen von Regelungen des BRKG
(75,00 Euro/U), z. B. Messe

Anmerkungen zum Antrag (z. B. besondere Anforderungen aufgrund einer Behinderung, ohne Frihstlick, Zimmer fur Rauchende):

Verfiigung - nur vom Reiseservice der ZBB auszufiillen

Finanzposition

Gesprac

liegt vor (Datum, Hz.) liegt nich

t vor (Datum, Hz.) | angefragt am (Datum, Hz.)

Genehmigung/Abordnung

Einverstandniserklarung

hsnotizen

Hotel reserviert (Datum, Hz.)

zutreffendes bitte ankreuzen
C1HRS GP
CJHRS AILDA.

COKUAIDA.
1 KU Rechnung

Gesamtpreis inkl. Verpflegung:
Anzahl der UN:
Preis Tagungspauschale:
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Drucken Loschtaste
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