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Auf Basis der Richtlinie des Ministeriums für Bildung, Jugend und Sport zur Gewährung von 
Hilfeleistungen zum Ausgleich von Kosten im Falle von Absage/Stornierung von Schulfahrten aufgrund 
der Corona-Krise 2020 (RL-Corona-Storno-Schulfahrten) vom 20. April 2020 werden neben Ihren 
Dienstreisekosten oder anteiligen Stornokosten abgesagter Schulfahrten auch die Kosten übernommen, 
die den Schülerinnen und Schülern oder mitreisenden Eltern entstanden sind.  
Hierfür wurde eine neue Reiseart eingestellt. Gehen Sie wie folgt vor: 
Wählen Sie für die Abrechnung Ihrer Stornokosten Ihrer abgesagten Inlands-oder Auslandsschulfahrt 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
die Reiseart: "Storno wegen Coronavirus" 
 
 
 
 
 

Wahl des Reisezeitraumes: 
 
Für den Reisezeitraum geben Sie bitte immer - abweichend vom tatsächlichen Reisezeitraum - den 
10.04.2020 wie dargestellt ein:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sollten Sie nach Eingabe des o.g. Reisezeitraumes die folgende Fehlermeldung bekommen, 
informieren Sie bitte die Reisekosten-Hotline (Telefon: 0355-865-4010/4011): 
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  Vervollständigung der allgemeinen Angaben: 

Bitte geben Sie unbedingt in den Feldern "Zweck der Reise" bzw. "Anmerkungen" die Reisedaten der 
abgesagten bzw. stornierten Schulfahrt, also Reisezeitraum, Reiseziel, die HV-Nummer dieser Reise 
an. Unvollständig ausgefüllte Anträge werden nicht bearbeitet und Ihnen zur Vervollständigung der 
Angaben zurückgeschickt! 
Die Bereiche "Weitere Angaben" und "Fahrtkosten" sind systemseitig obligatorisch. Füllen Sie bitte - wie 
dargestellt - aus, auch wenn Sie keine Auslagen hatten. 
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Fahrtkosten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nebenkosten 
Bitte tragen Sie unter Nebenkosten die Stornierungskosten ein. Hier sind auch die Kosten einzutragen, 
die auf Schülerinnen und Schüler sowie auf mitreisende Eltern entfallen. Vergessen Sie bitte nicht, alle 
Stornierungsbelege als Anlage Ihrem Abrechnungsantrag hinzuzufügen! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
Die folgenden Bereiche sind systemseitig obligatorisch. Füllen Sie bitte - wie dargestellt - aus, auch 
wenn Sie keine Auslagen hatten. 
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Übernachtungskosten / Unentgeltliche Mahlzeiten und Verzicht auf Tagegeld / Übernachtungsgeld 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anrechnung von erhaltenen Fahrscheinen/Reiseunterbrechung 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Arbeitshilfe für das Abrechnen von Schulfahrten,  
die aufgrund der Coronavirus-Pandemie abgesagt werden mussten 

- 5 - 

Nun noch die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben bestätigen und alle entsprechenden 
Nachweise und Belege als Anlage zur Abrechnung hinzufügen. 

 
 
  Achtung: 
 
Die Abrechnung kann erst zur 
Abrechnung weitergeleitet werden, 
wenn die entsprechenden Belege zur 
Reise hinzugefügt wurden! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vor dem Weiterleiten Ihrer Abrechnung werden Sie gefragt, auf welches Konto Sie die 
Erstattungskosten überwiesen haben wollen. 
Sie können hier als Auszahlungskonto auch das für die Klassenfahrt eingerichtete Konto eintragen. 
Achtung: 

Da die von Ihnen angegebene Bankverbindung dauerhaft gespeichert und somit 
auch für künftige Abrechnungen hinterlegt wird, prüfen Sie bitte unbedingt bei 
Ihrer nächsten Abrechnung die Richtigkeit Ihrer Bankverbindung und korrigieren 
Sie diese gegebenfalls! 


