Arbeitshilfe fir das Abrechnen von Schulfahrten,
die aufgrund der Coronavirus-Pandemie abgesagt werden mussten

Auf Basis der Richtlinie des Ministeriums fiir Bildung, Jugend und Sport zur Gewahrung von
Hilfeleistungen zum Ausgleich von Kosten im Falle von Absage/Stornierung von Schulfahrten aufgrund
der Corona-Krise 2020 (RL-Corona-Storno-Schulfahrten) vom 20. April 2020 werden neben lhren
Dienstreisekosten oder anteiligen Stornokosten abgesagter Schulfahrten auch die Kosten Gbernommen,
die den Schulerinnen und Schulern oder mitreisenden Eltern entstanden sind.

Hierfiir wurde eine neue Reiseart eingestellt. Gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie fir die Abrechnung lhrer Stornokosten Ihrer abgesagten Inlands-oder Auslandsschulfahrt

Reiseliste

Ansicht: aktuelle Reisen
alle Reisen

¢. Aktualisieren der
7 Reisedaten

R} LOGOUT - Abmelden

Neue Inlandsreise

Q FEinzelreise - Inland
® Sammelreise - Inland

Bitte auswahlen

Storno wegen Coronavirus . . .n . n
Dienstrese ohne Kostenerstatt die Reiseart: "Storno wegen Coronavirus
.genehmigungspfl. Dienstreise
|allg angeordnete DR (Abrechng)

Fartbildung - dienstlich (Abr)

Fort.bild-teilw.dienstli (Abr)

Schulfahrt/Wandertag/Exkursion

Lehrertrainer - Wettkampfe

Lehrertrainer - Trainingslager

Wahl des Reisezeitraumes:

FUr den Reisezeitraum geben Sie bitte immer - abweichend vom tatsachlichen Reisezeitraum - den
10.04.2020 wie dargestellt ein:

— Storno wegen Coronavirus

Datum Feit
[TT. M. LI [HH: kARA]

Abreise*™ [tooazozo 7 [oroo

Beginn des

Dienstgeschiaftes™ |1D'D4'2D20 r-' IDB:DD

Ende des

Dienstgeschaftes™ |1EI.EI4.2EI2D M IDQ:DD

Rickkehr=  [10042020 [ [10:00

‘Weiter: Abbrechen |

Sollten Sie nach Eingabe des 0.g. Reisezeitraumes die folgende Fehlermeldung bekommen,
informieren Sie bitte die Reisekosten-Hotline (Telefon: 0355-865-4010/4011):

Bitte korrigieren Sie die fehlerhaften Eingaben!
Abreise: Die Reise uberschneidet sich mit einer anderen Reise.
Ruckkehr: Die Reise uberschneidet sich mit einer anderen Reise.
Storno wegen Coronavirus

Datum Zeit
[TT.MM.J44J] [HH-MM]

Abreise* 10.04 2020 x| ™7 [07:00
Beginn des -

o e 10042020 |77 [08:00
Ende des. .

o s 10042020 |7 [08:00

Ruskkehre | [100+ 2020 |1




Arbeitshilfe fiir das Abrechnen von Schulfahrten,
die aufgrund der Coronavirus-Pandemie abgesagt werden mussten

Vervollstandigung der allgemeinen Angaben:

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtangaben

Allgemeine Angaben

Datum [TT_MM.JJJJ] Zeit [HH:MM]
Abreise* = 07:00
Beginn des Dienstgeschaftes™ =
Ende des Dienstgeschéftes® (e
Riickkehr* =]

Abreise- und Riickkehrort mit Anschrift: Adressen von Wohnort und Dienstort sind bereits vorbelegt. Bei einem anderen Abreise- oder Riickkehrort ist eine der Vorbelegungen
zu markieren und mit der anderen Anschrift zu iiberschreiben

Abreiseort (Wohnort/Dienstort) mit Anschrift® [Wohnart der/des Reisenden [v]

Riickkehrort (Wohnort/Dienstort) mit Anschrift* [Wohnort der/des Reisenden |v|

Reiseziel mit Anschrift*

<

|RE\SEZ|e\ der abgesagten/stornierten Schulfahrt

Zweck der Reise® |Antraq auf Erstattung der Stornokosten wegen Vl

Absage/ Stornierung von Schulfahrten aufgrund der Corona-Krise
2020 (RL-Corona-Storno-Schulfahrten)

Schulfahrt von bis

nach

< >

Hauptbeférderungsmittel* [Reisebus/NahverkehrVBB v|

Aktenzeichen/Mitreisende

Reisenummer der urspranglich genehmigten Schulfahrt HY-

Anmerkungen
(Aktenzeichen, Reiseverlauf, Mitreisende, K lle, Si -31)

Bitte geben Sie unbedingt in den Feldern "Zweck der Reise" bzw. "Anmerkungen” die Reisedaten der
abgesagten bzw. stornierten Schulfahrt, also Reisezeitraum, Reiseziel, die HV-Nummer dieser Reise
an. Unvollstandig ausgefiillte Antrage werden nicht bearbeitet und Ihnen zur Vervollstandigung der
Angaben zurlckgeschickt!

Die Bereiche "Weitere Angaben" und "Fahrtkosten" sind systemseitig obligatorisch. Fillen Sie bitte - wie
dargestellt - aus, auch wenn Sie keine Auslagen hatten.

— Weitere Angaben

Angaben von der/dem Reisenden auszufiillen

Zutreffendes bitte markieren
(Pflichtangaben sind mit * gekennzeichnet)

Erfalgt eine Ubernahme van Kosten durch Dritte?* ol &

(wenn ja, den Mamen in den Anmerkungen angeben) Nein

Die Tatigkeit am selben auswartigen Geschéaftsort dauert, ohne mindestens 4 wachiger Unterbrechung, — ~ Ja &

bereits langer als 3 Monate an.™ sl

Das Dienstgeschaft findet im Umkreis von 2 km zu meiner YWohnung oder meiner Dienststelle statt.™ o Ja ® Nein

Sind weitere Ermatigungen zu den Fahrtkosten (aulfer Bahncard und Geschaftskundenrabatt) oder
privat erwaorbene Fahrkarten vorhanden, die fir diese Reise genutzt werden missen?® C Ja @ Mein
(wenn ja, bitte Art der Ermaidigung und drtlichen Giltigkeitsbereich in den Anmerkungen angeben)

Sind Eigenanteile fir diese Reise zu leisten? Cola & pei
{(wenn ja, bitte Hinweise dazu in den Anmerkungen angeben) a Ein
Besteht im Zusarmmenhang mit dieser Reise ein Anspruch auf Trennungsgeld (Ein Anspruch auf
Trennungsgeld besteht auch, wenn es durch Kirzungen zu keinern Auszahlungsbetrag kommen C Ja @ Mein
wiirde. )7
Anmerkungen (1000 Zeichen)

Angaben von der Dienststelle auszufiillen
Haushaltsmittel sind erforderlich.” & Ja Nein
Sind Haushaltsmittel varhanden? (¥ wenn Haushaltsmittel erfarderlich sind) & Ja Nein
Es ist ein Reisebericht zu erstellen. Cla & Nein

{(wenn ja, bitte Hinweise dazu in den Anmerkungen angeben)




Arbeitshilfe fir das Abrechnen von Schulfahrten,
die aufgrund der Coronavirus-Pandemie abgesagt werden mussten

Fahrtkosten
— Fahrtkosten
Mir ist bekannt, dass bei Gewahrung der kleinen ¥YWegstreckenentschadiguny eine Sachschadenshaftung durch den Dienstherm nicht besteht.
Befirderungsmittel Reisebus/MNatwerkehr BB j Typ ab 601 com -
keine Mormal First Business
Bahncard 25% 50% 100% 25% 50% 100% 25% 50%
(ol (ol ol o [olNN o o ‘el el
Geschaftskundenrabatt* ja r
NetzZeitkarte vorhanden ja T
Bahn ID)DU EUR | gefahrene km ([ km
Nahverkehr IU,UU EUR I% | Mithahme X I km
Flugzeuy [oon EUR |
Taxi 0.00 Eur 8 | Gepiick ko | -
Mietwagen 0.00 EUR |
SchiffiFahre .00 EUR IH |
Begriinduny fiir Befirderungsmittel

Nebenkosten

Bitte tragen Sie unter Nebenkosten die Stornierungskosten ein. Hier sind auch die Kosten einzutragen,
die auf Schilerinnen und Schuler sowie auf mitreisende Eltern entfallen. Vergessen Sie bitte nicht, alle
Stornierungsbelege als Anlage lhrem Abrechnungsantrag hinzuzufligen!

— Nebenkosten
Art Betrag
Parkgehiihren IDDD— EUR
steuerpflichtige Kosten 0.00 EUR
|St0rn0kusten IEDD,DD EUR
| | EUR
| | EUR
| | EUR
Iweitere Kosten | EUR
Die detaillierte Aufstellung der entstandenen Stomokosten ist als Anlage
beigefigt.
Anmerkungen

Die folgenden Bereiche sind systemseitig obligatorisch. Flllen Sie bitte - wie dargestellt - aus, auch
wenn Sie keine Auslagen hatten.
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Ubernachtungskosten / Unentgeltliche Mahlzeiten und Verzicht auf Tagegeld / Ubernachtungsgeld

— Ubernachtungskosten
Ubernact ! {volle E 4 0.00 EUR _5
Nachgewiesene Ubernachtungen (volle E ) ID Anzahl
Pauschale/Private Ubernact ("] ; hale E Anzahl

9] ID
geltliche Ubernachtung (keine E g ID Anzahl
I Anzahl I ab 15.Tag

im Preis enthaltene Fruhsticke / nach 15.Tag

Bemerkungen

— Unentgeltliche Mahlzeiten und Verzicht auf Tagegeld f Ubernachtungsgeld

Hinweis

Soweit in pauschalen Tagungsgebihren, Ubermnachtungskosten oder anderen Nebenkosten
Mahlzeiten enthalten sind, sind diese ebenfalls als unentgeltliche Mahlzeiten anzugeben.

Bitte keine Frilhstiicke eintragen, die bereits im Unterbelag zu den Ubemachtungskosten
angegeben wurden.

geltliche Verpflegung Friihstiick Mittag Al 1
erster Reisetag r m r
Anzahl der Obrigen Reisetage I | |
letzter Reisetay ] r r
nach 15. Tag I | |
keine geltliche Verpflegung erhalten* I3
Verzicht auf Tagegeld r
Verzicht auf Ubernachtungsgeld r

Anrechnung von erhaltenen Fahrscheinen/Reiseunterbrechung

Anrechnung von erhaltenen Fahrscheinen und Zuwendungen
Erfassen Sie keinen Vorschuss/Abschlag hier, welcher in der Reise beantragt (Vorschuss erwiinscht) werden kann.

Bahnfahrschein [ ] EUR
Fahrschein Nahverkehr I:l EUR
Flugschein [ ] EUR
ubernommene Hotelkosten I:l EUR
Mietwagen I:l EUR
SchiffiFahre [ ] EUR

‘Tellverzu:ht ‘ | | EUR

\ \ | | EUR

Begrundung fir Teilverzicht

Reiseunterbrechung: z.B.: Privat, Urlaub

Datum [TT.MM.JJJJ]  Zeit [HH:MM]

van | | = ‘ | Uhr
bis | | = ‘ | Uhr
unentgeltliche Verpflegung am Tag der Frith LM Abends
Unterbrechung =
erster Tag (H| | |
letzter Tag O O O
Unterbrechung ist ein Krankenh ifenthalt Il

Anzahl der Belege ICI

. lch bestatige pflichtgemal die Richtigkeit und Vollstandigkeit meiner Angaben. Die Ausgaben sind mir tatsachlich entstanden.
Bei Teilnahme an einem Bonusprogramm werde ich die Abrechnungsstelle schriftlich informieren.

| Speichern H Dokument anfiigen H Abbrechen

-4-
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Nun noch die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben bestatigen und alle entsprechenden
Nachweise und Belege als Anlage zur Abrechnung hinzuftgen.

— Dokumente der Reise HV-2581

Keine Dokurmente varhanden

Achtung:

Die Abrechnung kann erst zur

— Dokument hinzufligen Abrechnung weitergeleitet werden,
Datei _ _ ) wenn die entsprechenden Belege zur
Durchsuchen.. | k.eine Datei ausgewahlt
max. 750,00 kB

Reise hinzugefiigt wurden!

Anmerkung

Hochladen |

Vor dem Weiterleiten lhrer Abrechnung werden Sie gefragt, auf welches Konto Sie die
Erstattungskosten tberwiesen haben wollen.

Sie kdnnen hier als Auszahlungskonto auch das fir die Klassenfahrt eingerichtete Konto eintragen.
Achtung:

Da die von lhnen angegebene Bankverbindung dauerhaft gespeichert und somit
auch fir kiinftige Abrechnungen hinterlegt wird, priifen Sie bitte unbedingt bei
Ihrer nachsten Abrechnung die Richtigkeit Ihrer Bankverbindung und korrigieren
Sie diese gegebenfalls!



