RKYV — Formblatt Nr. 2 <« Erstattungsantrag Reisekosten — Einzel-Reisekostenrechnung »

Angaben zur Person
Name. Vorname Dienststatte (Postleitzahl, Ort, StraRe) Telefon dienstlich
Wohnung / Privatanschrift (Postleitzahl, Wohnort, StralRe). Personalnummer
Bei mehreren Wohnungen ist die Wohnung anzugeben, von der regelmaRig die tagliche Dienst-/ Arbeitsaufnahme erfolgt.
gof. weitere Wohnorte (Tz. 2.1.4 BbgBRKGVwV)
Bankverbindung
Kontoinhaber BIC des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters
IBAN
Anlass der Dienstreise
|:| Erledigung eines Dienstgeschéftes aul3erhalb der Dienststatte (§ 2 Abs. 2 Satz 1 BRKG, Tz. 2.1.2 BbgBRKGVwV)
|:| Abordnung  [] Aus-/Fortbildung [_] Aufhebung der Abordnung [ ] Versetzung [ Einstellung [] sonstiges
Anordnung/ Genehmigung der Dienstreise durch vom (Datum) Aktenzeichen/ Geschéftszeichen/ Nummer
(Beleg beiftigen)
Trennungsgeldberechtigung bestand/ besteht dem Grunde nach
—wahrend der Dienstreise [] ja [] nein nicht bekannt
=>» vor der Dienstreise Oia [] nein = nach der Dienstreise [] ja [] nein
Wegstrecken-
. " Fahrtkosten o Hotelkosten Nebenkosten
Relseerlauterungen entschadigung
(8 4 BRKG) WE (§ 5 BRKG) (8 7 BRKG) (8 10 BRKG)
1. Beginn der Reise - Hinreise- Betrag (-1-) km (-2-) Betrag (-3-) Betrag (-4-)
Datum Uhrzeit
|:| an der |:| an der Beforderungsmittel zum Bhf./Airport
Wohnung Dienststatte
nach (Geschéftsort) Beforderungsmittel planm. Abfahrt/Abflug
(Uhrzeit)
2. Ankunft am Geschaéftsort (Tz. 2.1.5 BbgBRKGVwV)
Datum Uhrzeit
3. Beginn des Dienstgeschéftes
Datum Uhrzeit
4. Ende des Dienstgeschéaftes
Datum Uhrzeit
5.Fahrtkosten/ WE/ Ubernachtungen am Geschéftsort
Bus, U-Bahn, | Anzahl Andere Bef.Mittel Anzahl d. Ubern.
Straenbahn
Bei mehreren Geschéftsorten ggf. erlautern:
6. Ruckreise
Datum Uhrzeit
nach Dienst-/ Wohnort Beforderungsmittel planm. Abfahrt/Abflug.
(Uhrzeit)
7. Ankunft am Dienst-/ Wohnort
Datum Uhrzeit
Beforderungsmittel vom Bhf./Airport [ zur [ zur
Wohnung Dienststatte
8. Ende der Reise
Datum Uhrzeit
[ an der O ander
Wohnung Dienststatte Insgesamt
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9. Unterkunft/ Verpflegung

Unentgeltliche Unterkunft von Amts wegen wurde bereitgestellt |:| ja |:|nein (ausfullen nur bei mehrtégigen Dienstreisen)

Unentgeltliche Verpflegung von Amts wegen wurde bereitgestellt D ja D nein

Unterkunft (am/ vom bis zum) Fruhstick (am/vom bis zum) Mittagessen (am/vom bis zum) Abendessen (am/vom bis zum)

ggf. genaue Auflistung unter der Rubrik ,, 15.Ergédnzende Ausfiihrungen®

10. Ubernachtung ohne Kostennachweis (Angaben sind bei tatsachl. Ubern. zur Bemessung des Tage-/ Ubernachtungsgeldes erforderlich)

|:| auflerhalb des Geschéftsortes in der eigenen Wohnung/ Wohnung des Ehegatten/ eingetrag. Lebenspartners (Tz. 11.5.1 u.11.5.2 S. 1 BbogBRKGVwV)
in (Ort, Stral3e)

Betreten der Wohnung (bitte Datum und Uhrzeit angeben) Verlassen der Wohnung (bitte Datum und Uhrzeit angeben)

|:| am Geschéftsort in der eigenen Wohnung/ Wohnung des Ehegatten/ eingetrag. Lebenspartners (§ 7 Abs. 2 Nr. 2 BRKG, Tz. 11.5.2 Satz 2 BbgBRKGVwV)
Betreten der Wohnung (bitte Datum und Uhrzeit angeben) Verlassen der Wohnung (bitte Datum und Uhrzeit angeben)

|:| private Ubernachtung (z.B. bei Freunden, Bekannten, Verwandten)

|:| Ubernachtungskosten sind in geltend gemachten Fahrtkosten, Tagungsgebiihren, Seminargebiihren o. A. enthalten (§ 7 Abs. 2 Nr. 4 BRKG)

11. Hotelkosten — differenzierte Angaben zur Hotelrechnung — (nur ausfiillen, wenn Erstattung beantragt wird)

Nachweis erforderlich
[[] Hotelkosten <75,00€

[ Hotelkosten >75,00€
Beariindung:
[] Hotel gebucht anhand Hotelverzeichnis der Dienststelle
|:| Hotel gebucht durch dienstliche Reisestelle/ Veranstalter

[ sonstiges:

12. Verkehrsmittel

Die Dienstreise wurde durchgefihrt,
|:| mit regelmaRig verkehrenden Beférderungsmitteln (OPNV, Bahn o. A.) |:| mit dem Flugzeug
mit einem Dienst-Kfz [] mit einem privaten Fahrrad

mit einem privaten - Kfz

Fir die Benutzung des privaten Kraftwagens wurde vorab ein erhebliches dienstliches Interesse anerkannt |:| ja |:| nein

als Mitfahrer/in im Kraftfahrzeug bei Frau

OO0 oO0

mit einem Mietwagen

|:| Mietwagennutzung wurde vorab genehmigt

13. Ich habe erhalten:

[ | ein Bahnticket [ | Fahrschein(e) fur OPNV [] | ein Flugticket [] | einen Hotelgutschein

D sonstige Reisedokumente: Art:

[] | Abschlag in Hohe von Euro

Zusatzangaben zum Bahnticket (Angaben erforderlich, wenn Dienstreise mit der Deutschen Bahn AG durchgefhrt wurde; § 4 Abs. 2 Satz 1 BRKG)
[ 1ch bin nicht im Besitz einer BahnCard/ personlichen Netzkarte der DB AG.
Ich bin im Besitz einer

|:| BahnCard 25 1. KI. |:| BahnCard 50 1. KI. |:| BahnCard 100 1. KI. |:| BahnCard Junior 1. KI. |:| sonstigen BahnCard 1.KI.

|:| BahnCard 25 2. KI. |:| BahnCard 50 2. KI. |:| BahnCard 100 2. KI. |:| BahnCard Junior 2. KI. |:| sonstigen BahnCard 2.KI.
Nr. der BahnCard: glltig (TT.MM.JJ) vom bis

|:| einer personlichen Netzkarte der DB AG fur die Strecke von bis
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14. Teilnahme an Bonusprogrammen — § 4 Abs. 2 BRKG und Tz. 4.2.3 BbgBRKGVwYV —

Ich erhalte aus Anlass der Dienstreise eine Vergiinstigung von einem Dritten auf Grund dienstlicher Inanspruchnahme regelméaRig verkehrender
Beférderungsmittel aus einem Bonusprogramm (beispielsweise ,Bonusprogramm Miles & More*, Meilengutschriften, Vielfliegerrabatt, ,bahn.comfort®,
,bahn.bonus®, Leistungen nach der Kundencharta der Deutschen Bahn AG, Verspatungsgutschein u. A.)

bzw. ich nehme aus gleichem Anlass an einem solchen Programm teil.

|:| nein

| ja =2 Angabe der Vergiinstigung (z.B. Pramien-/ Anwartschaftspunkte zur Inanspruchnahme von Sachleistungen, Freifahrten/ -fliigen,
Hotelunterbringung, Mietwagenbenutzung, Bereitstellung von Hauptmabhizeiten, Genussgutscheinen, Geldleistungen, Geldgutschriften, u. A.
ggf. Fortfuhrung auf gesondertem Blatt):

Mir ist bekannt, dass ich dienstlich erworbene Verglinstigungen nicht privat nutzen darf.

15. Erganzende Ausfuhrungen

Bitte geben Sie den tatsachlichen Verlauf der Dienstreise an, Art des Dienstgeschéftes, Erlauterungen in Stichworten (z.B. Weiterfahrt zu einem anderen Geschéftsort,
Mitnahme anderer Dienstreisender, Mitfahrender, Zuwendungen, Dienstreise im Zusammenhang mit Nebentétigkeit, Nebenkosten, Begriindung fiir das Benutzen einer
Taxe). Bei Auslandsreisen ist die Inanspruchnahme der Mittagsverpflegung in einer Kantine/ in einem Kasino mit Datum anzugeben (Beleg bitte beiftigen).

Gof. Fortsetzung auf Seite 4 oder gesondertem Blatt.

16. Versicherung

Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben richtig und vollstandig sind.

Handschriftliche Unterschrift erforderlich

Ort Datum Unterschrift
Von der Abrechnungsstelle auszuftllen
Kostenberechnung Euro | cent | Anzurechnen Euro Cent
Tagegeld (volle 24 Std.) X 28,00 Euro
Tagegeld (> 8 und < 24 Std..) x 14,00 Euro a) Trennungsreisegeld
b) Trennungstagegeld

Einbehalt -Friihstiick- x .. 560 Euro c) Abschlag angewiesen am (Datum)
Einbehalt -Mittagessen- x .. 11,20 Euro
Einbehalt -Abendessen- x .. 11,20 Euro
Ubernachtungsgeld (pauschal) X 20,00 Euro
Ubernachtungskosten (Sp-3-) X Euro
Ubernachtungskosten (Sp-3-) X Euro Summe B
Fahrtkosten (Sp-1-) X Euro
Fahrtkosten (Sp-1-) X Euro
Fahrtauslagen (Ubern. § 11 Abs. 5) x 20,00 Euro
Wegstreckenentschadigung  (Sp-2-) km x 0,20 Euro
Wegstreckenentschadigung  (Sp-2-) km x 0,30 Euro
Nebenkosten (Sp-4-) Euro

Euro

Euro

Summe A Sachlich richtig Rechnerisch richtig
abzlglich Summe B
somit [0 auszuzahlen O einzuziehen (Unterschrift) (Unterschrift)
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